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Die ESRA GmbH ein regional erfolgreiches Unternehmen im Bereich der Sicherheitstechnik. Die 
Planung, der Einbau und die Wartung von Einbruch- und Brandmeldeanlagen sowie 
Videosicherungsanlagen gehört ebenso zu unseren Aufgaben wie der Aufbau und die Betreuung von 
Datennetzen und Telefonanlagen. 
 
Für unseren Betriebssitz in Reichenbach suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Sachbearbeiter Rechnungswesen (m/w/d) in Teil- /Vollzeit 
 
Ihre Aufgaben: 

- Zusammenarbeit mit Steuerbüro 

- Bar-Kasse führen, Reisekostenabrechnungen 

- Eingangsrechnungen erfassen und Ausgangsrechnungen erstellen 

- Allgemeine Büroarbeiten und Organisation. 

- Erledigen der allgemeinen Geschäftskorrespondenz (mit Auftraggebern, Kunden, 

Lieferanten, Geschäftspartnern, Behörden, Verbänden etc.). 

Ihr Profil: 
- Gewissenhafte und vertrauenswürdige Person 
- Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder abgeschlossenes Studium 
- Leistungsbereitschaft und lösungsorientierte Herangehensweise 
- Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
- Interesse und Bereitschaft zur stetigen Wissenserweiterung 

 
Wir bieten: 

- Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem motivierten, offenen und partnerschaftlichen Team 
- Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
- Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem stetig wachsenden Unternehmen 
- Arbeitsplatz mit moderner Technik 
- Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Kostenfreie Getränke und Müslibar 
- Einkaufsvergünstigungen und Präventionsmaßnahmen 
- Nach Absprache / Einarbeiten: Firmen-Pkw auch zur privaten Nutzung (1%-Regelung) 

 
Wenn Sie einen modernen Arbeitsplatz in einem familienfreundlichen Unternehmen suchen, dann 
bewerben Sie sich jetzt mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen und dem frühestmöglichen 
Eintrittstermin bei uns per E-Mail an bewerbung@esra.de oder per Post an ESRA GmbH I 
Friedensstraße 64 I 08468 Reichenbach. 
 
Bei Fragen erreichen Sie uns unter der Telefonnummer 03765/7890-46 oder -47. 
 
Ihr Ansprechpartner ist Friedrich Strobel bzw. Simon Strobel. 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
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